QUY TRÌNH 

THANH TRA THI KẾT THÚC HỌC PHẦN

	BƯỚC
	NỘI DUNG THỰC HIỆN
	ĐƠN VỊ          THỰC HIỆN
	THỜI GIAN       THỰC HIỆN

	1
	Lập thủ tục thanh tra thi:
- Dự thảo quyết định, kế hoạch; 
- Trình Hiệu trưởng ký quyết định.

	- Hiệu trưởng;

 
	Sau khi có kế hoạch thi của Trường

	2
	Triển khai quyết định đến TT.KT&ĐBCLGD, các Khoa có tổ chức thi.
	- P.TT-PC;
- Các đơn vị có liên quan.
	01 tuần trước khi thi

	3
	Thực hiện kế hoạch thanh tra thi:
- Tiến hành thanh tra thi;
- Lập biên bản thanh tra thi.

- Xử lý vi phạm quy chế thi (nếu có).
	- Đoàn Thanh tra;
- Hội đồng thi.
	Trong suốt thời gian thi

	4
	Báo cáo kết quả thanh tra thi:

- Tổng hợp kết quả thanh tra thi;
- Lập báo cáo kết quả thanh tra thi;
	- Hiệu trưởng;

- Đoàn Thanh tra;
- Hội đồng thi.
	Sau 15 ngày kết thúc kỳ thi

	5
	Dự thảo Kết luận thanh tra thi trình Hiệu trưởng ký ban hành.
	- Hiệu trưởng;

- Đoàn Thanh tra;
	

	6
	Kiểm tra đôn đốc việc thực hiện kết luận thanh tra.
	- P.TT-PC.

- Các đơn vị có liên quan.
	Theo Kết luận thanh tra

	7

	Thanh toán kinh phí thanh tra thi (nếu có):
- Lập thủ tục thanh toán;

- Trình Hiệu trưởng phê duyệt.
	- P.TT-PC;

- P.KH-TC.
	Sau 02 tuần kết thúc kỳ thi

	8
	Lưu hồ sơ: 
Quyết định, kế hoạch, biên bản, xử lý vi phạm (nếu có), báo cáo kết quả, quyết toán kinh phí. 
	- P.TT-PC
	Sau 02 tuần kết thúc kỳ thi
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